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TRUONG PTDTNT THCS TX BUON HO Poc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 21/KH-DTNT Buén Ho, ngay 20 thang 10 nam 2024

KE HOACH
Kiém tra ndi b nim hoc 2024 — 2025

I. Can cwr

Can ctir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 caa Chinh phu vé t6
chic va hoat dong thanh tra gido duc; Thong tu sé 39/2013/TT-BGDDT ngay
04/12/2013 cua Bo Giéo duc va Pao tao vé huéng dan thanh ta chuyén nganh
trong linh vuc gi4o duc;

Can ctr Quyét dinh sb 2168/QD-UBND, ngay 12/8/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Pak Lik vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2024-2025 d6i V6i
gido duc mam non, giao duc phé théng va gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh
bk Lik;

Cin ctt Cong van sb 1422/SGDDT-GDTrH-GDTX ngay 04/9/2024 cua S¢
Gi4o duc va Pao tao vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc
nam hoc 2024-2025;

Can cir Cong vin s6 254/PGDPT-THCS ngay 16/9/2024 cia Phong Giéo
duc va Pao tao Vvé viéc hudng dan thyc hién nhiém vu gido duc THCS nim hoc
2024-2025;

Can ctr cdng van sd 295/PGDDT-KTr, ngay 14 thang 10 nim 2024 cua
Phong Gi&o duc va Dao tao Thi x& Budn Ho vé viéc huéng dan cdng tac kiém tra
noi bo truong hoc nam hoc 2024-2025;

Can ctt ké hoach s 20/KH-DTNT, ngay 20/10/2024 ctua Truong PTDTNT
THCS thi xa Budn Ho6 ban hanh ké hoach gido duc nha trudng nim hoc 2024-
2025.

I1. Muc dich, yéu cau:

1. Cong tac kiém tra 1a mot hoat dong thuong xuyén cuaa hiéu truong nha
truong; 1a chirc nang thiét yéu cua cong tac quan ly. Cong tac kiém tra noi bo nham
gilip thi truong danh gia tién do thuc hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhiing giai
phap, bién phap de don doc, gitp dd va diéu chinh ddi twong kiém tra, gop phan
hoan thién, cung cb va phat trién nha truong.

2. Cong tac kiém tra noi bo phai dam bao tinh toan dién, truc tiép cac noi
dung va déi twong trong nha trudng. Doi véi gido vién, thdng qua viéc kiém tra,
nha truong danh gia duoc thuc trang nang luc cua mdi ca nhan, tir d6 tu van, thic
day, giup d& doi ngii timg budc hoan thién ning luc su pham, gép phan nang cao
chat luong gi4o duc. Déi vai cac to chic, bd phan trong nha truong, thong qua viéc
kiém tra cac noi dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé hiéu truong danh gia mirc do



hoan thanh nhiém vu, tir 6 diéu chinh ké hoach, tu van, thuc day cac ca nhan, tap
thé tich cuc thuc hién nhiém vu duoc giao. Hiéu truong tu kiém tra va tu diéu
chinh ké hoach, qua trinh cong tac, gép phan hoan thanh muc tiéu, nhiém vu duoc
giao cta nha truong.

3. Cong tac kiém tra noi bo tai co s& phai duoc thuc hién trén nguyén tac:
thii truong vira 1a chu thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chirc nang nhiém vu
quan 1y nha nudc ) vira 1a d6i twong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong, cac
thong tin quan 1y nha trudong dé ban kiém tra noi bo kiém tra, dé ban thanh tra nhan
dan giam sat).

4. Cong tac kiém tra noi bo trudc hét 1a cong tac tu kiém tra cta cac c& nhan,
t6 chirc, doan thé trong don vi vé viéc thuc hién nhiém vu dugc phan céng, cac loai
s6 sach theo qui dinh dé tu diéu chinh, hoan thién ca nhan, t6 chic minh.

5. T4t ca cac noi dung kiém tra noi bo déu dugc lap bién ban, cé chit ky cua
nguoi Kiém tra va dbi tuong dugc kiém tra. HO so so sach vé cong tac kiém tra
duoc bao quan, luu gitr can than theo qui dinh cua diéu 1€, qui ché.

1. Nhiém vu:

1. Ban kiém tra ndi bo truong hoc tham muu, phdi hop va trién khai thuc
hién nhiém vu kiém tra noi bo. Timg budc nang cao nhan thirc caa doi ngii can bd,
gido vién, nhan vién, trudc hét 1a cac thanh vién ban kiém tra noi bo vé cac quy
dinh trong quan 1y nha nudc vé gido duc, gop phan thuc hién Quy ché dan cha
trong nha truong.

2. Ban kiém tra noi bo xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra noi bo sét
thuc tién, dam bao tinh thudng xuyén, lién tuc va c6 tac dung thiic day cac hoat
dong gido duc trong nha truong.

3. Dudi su chi dao, diéu hanh tryc tiép cua hiéu truong, ban kiém tra noi bo
t6 chize thyc hién cd hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao day du cac
noi dung kiém tra, thuc hién dtng muc tiéu; tranh bénh hinh thie, d6i phé, khéng
hiéu qua.

4. Ban kiém tra noi bo phdi két hop chat ché véi ban thanh tra nhan dan dé
giai quyet kip thoi cac noi dung lién quan; kién nghi thi truong don vi, dai dién
cac to churc doan thé xur 1y ding tham quyén két qua kiém tra, ngin chan va xu ly
kip thoi ngay tir co so cac han ché, thiéu sot.

5. binh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bd
sung, rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra noi bo cho nhimg nam tiép theo.

IV. N§i dung kiém tra:

Kiém tra tat ca cac hoat dong gido duc toan dién trong nha truong déu duoc
kiém tra dé dam bao thuc hién dung tién do, ¢ hiéu qua. Trong d6 tap trung kiém
tra mot s6 ndi dung chi yéu sau:

1. Kiém tra hoat dong sw pham cia gi4o vién:

Trong niam hoc, nha trudng té chic kiém tra céc can bg, gido vién nhu sau:

STT |Hovatén Chuyén mén | Thai gian kiém tra | Ghi chd




1 Phan Thi Tra My | GDCD 11/2024

2 Bui Thanh Son | Toan 11/2024

- Noi dung kiém tra hoat dong su pham nha giao gom:

+ Viéc thuc hién quy ché chuyén mén (cac loai hd so, viéc ghi chép, cap
nhat théng tin, tng dung cdng nghé thdng tin, ky luat lao dong) + Kiém tra gio trén
l6p: Dy gio 1dén 2 tiét va mot tiét sinh hoat chu nhiém d6i véi gido vién c6 1am
cong tac chu nhiém 16p. Mdi tiét day déu co nhan xét, danh gia, xép loai theo qui
dinh cua Bo va S¢ Giao duc va Dao tao.

+ Két qua giang day va gido duc hoc sinh: Diém kiém tra hoic két qua danh
gia mon hoc cua hoc sinh tir dau nim dén thoi diém kiém tra; kiém tra viéc khao
s&t chat luong; so sanh két qua hoc sinh do gido vién giang day vai céc 16p khac
trong truong (co tinh dén dic thi caa ddi tuong day hoc).

2. Kiém tra hoat ddng nhiém vu ciia nhan vién
Trong nam hoc, nha trudng to chic Kiém tra cac nhan vién nhu sau:

STT | Ho va tén Chuyén mén | Thoi gian kiém tra | Ghi chd
1 Nguyén Thi Thom | Y té 11/2024
2 Phan Thi Thu Lai Thu vién 02/2025

- Noi dung kiém tra hoat dong nhiém vu nhan vién gom:

+ Viéc thuc hién cac quy ché chuy&n mén thé hién qua hé thdng sé séch.

+ Kiém tra qua trinh cong tac.

3. Kiém tra hé so, so sach, gi4o vién, nhan vién

3.1. C4c loai ho so ciia gido vién dwoc kiém tra

Ké hoach cbng tac céa nhhan (bao gom ké hoach nam hoc, hoc Ky va hang
thang thé hién nhitng céng viéc can lam, cac giai phap, két qua dat duoc, ...)

- Ké hoach day hoc.

- Ké hoach giéo duc

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

- S6 hoi hop.

- S6 chu nhiém ( néu la gido vién chu nhiém).

3.2. C4c loai ho so  ciia nhén vién dwoc kiém tra

Ké hoach cong tac ca nhan (bao gom ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang thé
hién nhitng cong viéc can lam, céc giai phap, két qua dat duoc, ...)

- S6 hoi hop.

- C4c hd so so sach thudc nghiép vu quan ly.

3.3. Theoi gian, so lan kiém tra

3.3.1. Péi véi gido vién:

- T6 chuyén mon toi thieu 01 lan/giéo vién/thang va kicm tra dot xuat khi co
yéeu cau.



- Hiéu truong, Ph6 Hiéu truong toi thicu 01 lan/gido vién/hoc ky va kiém tra
dot xuat khi c6 yéu cau.

3.3.2. Poi véi nhan vién:

- T6 kiém tra 01 lan/thang va kiém tra dot xuat khi c6 yéu cau.

- Hiéu truong kiém tra 01 lan/nam va kiém tra dot xuat khi cé yéu cau.
Trong nim hoc tit ca gido vién nhan vién déu dugc kiém tra cac loai hd so sb sach
ca nhan.

4. Kiém tra cac chuyén dé
* T6 chuc Kiém tra cac chuyén dé.

STT | Tén tap thé, ca | Chuyén dé Thoi gian  kiém | Ghi chd
nhan tra
1 Nhaantap thé | VSATTP 10/2024
2 Thiét bi Quan ly-sdung | 02/2025
thict bi day hoc

a) Kiém tra cong tac vé sinh an toan thuc pham tai bép an noi tra.

b) Kiem tra viéc thuc hién diy manh ang dung cong nghé thang tin c6 hiéu
qua trong quan ly va giang day (viéc cap nhat cac thong tin trén cong thdng tin
dién tir ciia don vi, sir dung cac phan mém phuc vu cbng tac quan ly, viéc giang
day c0 ung dung céng ngh¢ thong tin caa gido vién...).

¢) Kiém tra ho so s6 sach, ké hoach t6 CM

d) Kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong ngoai gid 1én I6p theo noi dung,
chuong trinh.

e) Kiém tra viéc trién khai thuc hién cac hoat dong hudng nghiép, day nghé
pho théng

g) Kiém tra ho so xét cong nhan tét nghiép THCS.

h) Kiém tra viéc cap phét ché do cho HS NT va khau phan an HS NT.....

5. Kiém tra cac to trong nha truong, bé phan thw vién, thiét bi, y té

Kiém tra ho so so sach quan ly cua to, bo phan tdi thiéu 01 lan/hoc ky va
kiém tra dot xuat khi c6 yéu cau.

Xem xét, danh gia nang luc diéu hanh, quan ly, chi dao cua to trudng, can bo
phu trach bo phan.

Xem xét, danh gia qua trinh thyc hién nhiém vu (xay dung ké hoach, trién
khai thyc hién, d6n doc kiém tra, hiéu qua thuc hién cac nhiém vy, cac cong viéc
ctia nha trudng va Nganh Gido duc da trién khai) théng qua hd so, s sach va hoat
dong cua cac thanh vién t6, bo phan.

6. Theo ddi danh gia, xép loai hoc sinh:

T6 chac kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh dinh ky theo ké hoach cua
chuyén mén cua. Tir két qua d6 1am co so xem xét danh gida muc do chuyén bién
vé chat luong giang day, gido duc cua gido vién, cia té hodc nha truong mot cach
chinh x&c, khach quan.



IV. Panh gia xép loai

Sau khi tién hanh kiém tra cac noi dung trén, ngoai viéc nhan xét, danh gia
vu diém, khuyét diém mot cach ky ludng, dua ra cac kién nghi, dé xuat cac noi
dung cho ddi twong Kiém tra... nha truong xép loai mic do hoan thanh céc noi
dung theo 4 muc: Tét, Kha, Trung binh, Yéu. Riéng viéc danh gia hoat dong su
pham cta gi4o vién ting cip hoc van dung cac van ban vé danh gia, xép loai cho
phu hop:

Can ctr Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé
danh gia va xép loai can bo, cdng chic, vién chtc; Cin ctr Thong tu sb
32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo Giao duc va Pao tao Ban
hanh Diéu 18 trudng trung hoc co sd, truong trung hoc phd thong va trudong phd
thong c6 nhiéu cap hoc; Thong tu s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 Thong
tu Ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép giéo vién phd thong.

Thong tu sé 14/2018/TT-BGDPT ngay 20/7/2018 Thong tu Ban hanh quy
dinh chuan hiéu trudong co sd gido duc phd thong.

V. Té chirc thuc hién

1. Thanh 1ap ban kiém tra noi bo truong hoc (c6 QD kém theo).

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra noi bo.

- Ban kiém tra noi bo tham muu, cung hiéu truong xay dung ké hoach kiém
tra ndi bod trong nim hoc, gui ké hoach vé phong gido duc va dao tao theo ké
hoach.

- Cong khai ké hoach da dugc duyét cho toan thé hoi dong truong.

Cu thé hoa ké hoach, t6 chuc hudng dan noi dung, hinh thic, bién phap thuc
hién ké hoach cho ban kiém tra noi bo; phan cong nhiém vu cu thé, dinh hudng
cdng viéc cho tirng thanh vién ban kiém tra noi bo.

3. C4c thanh vién ban kiém tra ndi bo tim hiéu, thAm nhéap cac van ban phap
quy, cac quy dinh, huéng din cua cac cip dé co can ctr ddi chiéu khi kiém tra.

4. T chiic thuc hién kiém tra noi bo theo ké hoach. Ban kiém tra ndi bo cu
thé hoa ké hoach kiém tra noi bo trong nim hoc bang viéc 1ap ké hoach cu thé cho
ting thang (theo thoi gian), theo timg dot (theo quy mo, néi dung). Moi noi dung
kiém tra nhat thiét phai 1ap bién ban kiém tra dé lam can cr danh gia, luu trit hd so.

5. Hang thang, dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra noi bo vao chuong
trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bo sung cac ké hoach cho sét thuc té. Cudi
hoc ki va cudi nim hoc bao cao so két, tong két cong tac kiém tra noi bo trudc hoi
d6ng trudng va gui béo céo vé phong gido duc va dao tao theo quy dinh.

6. Xir ly két qua, thdng ké, bao cao kip thoi day da hd so ciia nha truong.

7. Quy dinh vé thai gian théng tin bao céo

Cac t6 chuyén mon nop ké hoach va két qua kiém tra (hd so kiém tra) veé
truong vao cudi cua thang theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach cong tac kiém tra noi bo nha trudng nam hoc 2024-
2025. Cong tac kiém tra nodi bo 12 yéu cau bat bude, dé nghi cac to trién khai thuc



hién nghiém tc. Trong qua trinh thuc hién, néu co gi vuéng mic can bao cao
BGH d¢ dugc giai quyet./.
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